725 KRIMICKA

S ROZSIRENOU VYUKOU JAZYKU

Zakladni skola, Praha 10 Krimicka 314
s rozsifenym vyuéovanim jazyku, fakultni $kola PedF UK

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Nazev skoly: Zakladni skola, Praha 10, Kfimicka 314
Sidlo: Krimicka 314, 109 00 Praha 10

ICO: 63831589

C.j.: 25/518/2026

Vypracoval: Mgr. lvana Heboussova

Platnost od: 12. 6. 2026
Uéinnost od: 1. 7. 2026

Reditel/feditelka $koly Zakladni $kola, Praha 10, Kfimicka 314 jako statutarni organ $koly vydava
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni, tuto smérnici.

Cl. 1
Predmeét upravy

1. Tato smérnice upravuje postup Skoly pfi poskytovani informaci vztahujicich se k jeji
pusobnosti.
2. Smérnice upravuje zejména:
e zverejnovani informacdi,
e prijimani a vyrizovani zadosti o informace,
e rozhodovani o odmitnuti Zadosti,
e postup pfi podavani odvolani a stiznosti,
e Uhrady nakladu,
e zverejnovani vyrocni zpravy.
3. Skola je povinnym subjektem podle § 2 odst. 1 zakona ¢ 106/1999 Sb. jako vefejna instituce.
4. Povinnost poskytovat informace se vztahuje pouze na informace vztahujici se k plsobnosti
skoly.

Cl. 2

Zakladni pravidla poskytovani informaci

1. Zadatelem o informaci mGze byt kazd4 fyzicka i pravnicka osoba.
2. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobé, zaznamenany na



6.

jakémkoliv nosici.

. Informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. neni pocitacovy program.
. Povinnost poskytovat informace se nevztahuje na dotazy na nazory, budouci rozhodnuti a

vytvareni novych informaci.

. Pokud poskytovani urcité informace upravuje zvlastni pravni predpis, postupuje skola podle

tohoto zvlastniho pravniho predpisu.

Pri poskytovani informaci Skola chrani osobni Udaje a dal$i zakonem chranéné informace.

Cl. 3

Zverejnovani informaci

. Skola zvefejnuje informace ve svém sidle a zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup.
. Struktura zverejnovanych informaci se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb. a vyhlaskou ¢. 515/2020

Sb., o strukture informaci zverejnovanych o povinném subjektu a o osnové popisu ukond
vykonavanych v ramci agendy.

. Pfehled povinné zverejnovanych informaci tvofi pfilohu ¢. 1 této smérnice.
. Ve svém sidle sSkola v Urednich hodinach zpristupnuje zejména seznamy hlavnich

dokumentd, které mohou byt podle zakona poskytnuty.

. Informace poskytnuté na zadost skola zverejni do 15 dnd zpisobem umoznujicim dalkovy

pfistup. V pfipadech stanovenych zakonem skola zverejni doprovodnou informaci vyjadrujici
obsah poskytnuté informace.

. Zverejnéni podle odstavce 5 se provadi po anonymizaci osobnich udajd a nejméné po dobu

o let.

Cl. 4

Prijimani zadosti

1. Zadost o poskytnuti informace Ize podat Gstné nebo pisemné.
2.
3. Pisemnou zadost Ize podat:

Ustni zadost Ize podat osobné nebo telefonicky prostfednictvim sekretariatu skoly.

e osobné v podatelné nebo sekretariatu skoly,
e postou na adresu skoly,

e prostrednictvim datové schranky skoly,

¢ elektronicky na adresu podatelny skoly.

. Ze zadosti musi byt zfejmé:

e kterému povinnému subjektu je urcena,
e 7e se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

. Fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo

bydlisté a pripadné adresu pro dorucovani.

. Pravnické4 osoba uvede néazev, ICO, adresu sidla a pfipadné adresu pro dorucovani.



7. Je-li Zadost podana elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické adresy
podatelny skoly, pokud je zfizena a zverejnéna.

8. Neni-li Ustné podané zadosti vyhovéno bezprostredné nebo nepovazuje-li zadatel
poskytnutou informaci za dostacujici, poda Zadost pisemné.

Cl. 5

Evidence a vyrizovani zadosti

1. Zadost je podana dnem, kdy ji $kola obdrzi.

2. Vsechny pisemné zadosti se eviduji v evidenci zadosti o informace.

3. Za evidenci zadosti odpovida sekretariat skoly. Za vécné vyrizeni odpovida reditel/reditelka
skoly nebo jim Ci ji pisemné povéreny zaméstnanec.

4. Brani-li vyfizeni zadosti nedostatek Udajl o zadateli, Skola zadatele do 7 dnd vyzve k
doplnéni zadosti. Neni-li zddost doplnéna do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, skola Zadost
odlozi.

5. Je-li Zadost nesrozumitelna, neurcitad nebo prilis obecna, skola Zadatele do 7 dn(i vyzve k
jejimu upresnéni. Neupresni-li zadatel Zddost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, $kola
zadost rozhodnutim odmitne.

6. Nevztahuje-li se pozadovana informace k pusobnosti Skoly, Skola zadost odlozi a tuto
skutecnost zadateli do 7 dn oznami.

7. Neni-li dan zakonny divod pro odmitnuti zadosti, skola poskytne informaci nejpozdéji do 15
dnl ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni Ci upresnéni.

8. Lhltu pro poskytnuti informace Ize ze zakonnych divodi prodlouzit nejvyse o 10 dnd. O
prodlouzeni Ih(ty a jeho divodech musi byt Zadatel v¢as a prokazatelné informovan.

Cl.6

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

1. Pokud skola zadosti byt jen zCasti nevyhovi, vyda ve lhité pro vyrizeni zadosti rozhodnuti o
odmitnuti zadosti nebo jeji Casti, nejde-li o pripad odlozeni zadosti.

2. Rozhodnuti musi byt vydano v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb. a spravnim fadem v
rozsahu, v jakém se pouzije.

3. Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani.

Cl. 7

Odvolani a stiznost

1. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se podava u skoly.
2. O odvolani rozhoduje nadfizeny organ podle pravnich predpis(.
3. Zadatel m(ize podat stiZznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace v pfipadech



stanovenych zakonem, zejména pokud:

nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zverejnénou informaci,

informace nebyla poskytnuta ve [h(té,

byla poskytnuta pouze cast informace bez vydani rozhodnuti o zbytku zadosti,
nesouhlasi s vysi poZzadované Uhrady.

4. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné. Nelze-li Ustni stiznost vyridit ihned, sepise se o ni

pisemny zaznam.

5. Stiznost se podava u skoly do 30 dn(i ode dne stanoveného zakonem.

6. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

Cl. 8

Uhrada nakladi

1. Skola je opravnéna pozadovat Ghradu naklad(i spojenych:

s pofizenim kopii,

s opatienim technickych nosicl dat,

s odeslanim informaci zadateli,

s mimoradné rozsahlym vyhledanim informaci.

2. VySe Uhrad je stanovena v sazebniku Uhrad, ktery tvori prilohu C. 2 této smeérnice.

3. Pozadavek na Uhradu skola Zadateli predem pisemné oznami véetné vyse Uhrady, zplsobu

jejiho vypoctu a pouceni o moznosti podat stiznost.

4. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady.

5. Neni-li Uhrada zaplacena do 60 dnl ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady, Skola

zadost odlozi.

6. Uhrada je pfijmem 3koly.

Cl.9

Vyrocni zprava

1. Skola zvefejni vzdy do 1. bfezna vyroéni zpravu za predchazejici kalendani rok o své &innosti

v oblasti poskytovani informaci.

2. Vyrocni zprava obsahuje zejména:

pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,

pocet podanych odvolani,

opis podstatnych casti soudnich rozhodnuti ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti a prehled souvisejicich naklad(,

vycet poskytnutych vyhradnich licenci vCetné odtdvodneéni jejich nezbytnosti,
pocet stiznosti, divody jejich podani a strucny popis zplsobu jejich vyfizeni,
dalsi informace vztahujici se k uplatnovani zakona ¢. 106/1999 Sb.



Cl. 10

Zaveérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti dnem 12. 6. 2026.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2026.

3. Nedilnou soucasti této smérnice jsou:
e priloha ¢. 1 - Prehled povinné zverejhovanych informaci,
e priloha ¢. 2 — Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci.

V Praze dne 12. 6. 2026

Digitalné podepsal Mgr. lvana Heboussova

_l_\__/.l,g_,r,.,_l,ya,n,a,__l_—,l,_e_boussova Datum: 2026.08.27 13:46:30 +02'00'
reditel/feditelka Skoly

Priloha ¢. 1

Prehled povinné zverejnovanych informaci
Tento prehled vychazi ze zakona ¢. 106/1999 Sb. a z vyhlasky ¢. 515/2020 Sb.

1. Nazev
Zakladni skola, Praha 10, Krimicka 314

2. Davod a zpusob zalozeni

Skola je zfizena jako pravnicka osoba vykonavajici ¢innost zakladni $koly a souvisejici skolské
cinnosti podle skolskych pravnich predpisg.

Zfizovatel: Méstska cast Praha 15

Zfizovatel vykonava svou plsobnost prostiednictvim Ufadu méstské ¢asti Praha 15.

3. Organizacni struktura

Reditelka $koly: Mgr. Ivana Heboussové

Zastupkyné reditelky: Mgr. Jana Ludwig, Mgr. Jana Rusnakova

Pedagogicti zaméstnanci — viz kontakty www.krimicka.cz

Nepedagogicti zaméstnanci — viz kontakty www.krimicka.cz

Sekretariat / podatelna: Lucie Coufalova, DiS.

Skolni druzina: Marta Pospisilova

Skolni jidelna: Eva Drahovzalova

Podrobnégjsi organizacni struktura: podle aktualniho organizacniho usporadani skoly.



4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni adresa

Zakladni skola, Praha 10, Krimicka 314

Kfimicka 314, 109 00 Praha 10

4.2 Adresa uradovny pro osobni navstévu
Zakladni skola, Praha 10, Krimicka 314

Kfimicka 314, 109 00 Praha 10

4.3 Uredni hodiny

Pondéli az Ctvrtek 8:30-9:30 hod. a 13:00-14:30 hod.

4.4 Telefonni cisla

+420 274 862 008

+420 702 093 426

4.5 Adresa internetovych stranek

www.krimicka.cz

4.6 Adresa podatelny

Zakladni skola, Praha 10, Krimicka 314
Kfimicka 314, 109 00 Praha 10

Prijimané technické nosice dat: CD, DVD
4.7 Elektronicka adresa podatelny

podatelna@krimicka.cz

4.8 Datova schranka
ID datové schranky: 75i2tc8

5. Pripadné platby Ize poukazat

Cislo G¢tu: 2000893389/0800

Kéd banky: 0800

Ucel platby: podle konkrétni platby

Variabilni symbol / specificky symbol: podle pokyn( skoly

6.1CO
63831589



7. Platce dané z pridané hodnoty

Skola neni platcem DPH.
[Pokud by se tento Gdaj zménil, zveFejni se aktualni DIC]

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich dokumenta

e zfizovaci listina,

e Skolni vzdélavaci program,

e Skolnirad,

e vnitini rady soucasti skoly,

e vyrocni zpravy o Cinnosti skoly,

e koncepcni a strategické dokumenty skoly,

e dalsi dokumenty, které mohou byt podle zakona poskytnuty.

8.2 Rozpocet

Udaje o rozpoctu skoly v aktualnim a uplynulém roce a o jeho zménach se zverejiuji podle
aktualniho stavu na webovych strankach skoly nebo jinym obvyklym zptsobem.

9. Zadosti o informace

Zadosti o informace Ize podat zplsobem uvedenym v této smérnici, zejména osobné, postou,
datovou schrankou nebo elektronicky na adresu podatelny skoly.

10. Prijem podani a podnétu

Podani a podnéty Ize Cinit osobné v podatelné nebo sekretariatu skoly, postou, prostfednictvim
datové schranky nebo elektronicky na adresu podatelny skoly.

11. Predpisy

vewvrs

e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,

e vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o strukture informaci zverejiovanych o povinném subjektu a o
osnové popisu Ukon( vykonavanych v rdmci agendy,

e zdkon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,

e zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,

e pravni predpisy v oblasti ochrany osobnich udaj,

e dalsi pravni predpisy podle cinnosti skoly.



11.2 Vydané pravni predpisy

Skola nevydava obecné zavazné pravni predpisy.

12. Uhrady za poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik Uhrad tvori prilohu €. 2 této smérnice.

12.2 Rozhodnuti nadfizeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci

Nebyla vydana.

13. Licencni smlouvy
13.1 Vzory licencnich smluv

Skola v soucasné dobé vzory licenCnich smluv nezverejnuje, nebot je pro svou Cinnost nevyuziva.

13.2 Vyhradni licence

Skola neposkytla zadné vyhradni licence.

14. Vyrocni zprava podle zakona o svobodném pristupu k
informacim

Vyrocni zpravy podle zakona o svobodném pfistupu k informacim se zverejiuji zplisobem
umoznujicim dalkovy pristup na webovych strankach skoly.

Priloha cC. 2

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
Tento sazebnik je vydan podle § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb. a nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb.
1. Porizeni kopii

Format A4

e jednostranna kopie: 3 KC / 1 strana
e oboustranna kopie: 5 KC / 1 list
e duplikat vysvédceni: 100 K¢

Format A3

e jednostranna kopie: 6 KC / 1 strana
e oboustranna kopie: 10 K¢ / 1 list



2. Odeslani informaci

e postovné: ve vysi skute¢nych nakladd podle aktualniho ceniku provozovatele postovnich
sluzeb

e jiné naklady na odeslani: ve vysi skutecnych nakladi

e balné se nelctuje

3. Mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

e za kazdou zapocatou hodinu mimoradné rozsahlého vyhledani: 250 K¢

Za mimoradné rozsahlé vyhledani se povazuje vyhledani, které vzhledem k rozsahu, mnozstvi
pozadovanych podkladd nebo naroc¢nosti tfidéni presahuje bézné administrativni ikony spojené s
vyfizenim zadosti.

5. Zaverecna ustanoveni k sazebniku

1. Pokud skutecné naklady nedosahnou castky 100 K¢, Uhrada se nepozaduje.

2. Skola vzdy pfedem pisemné oznami Zadateli vy$i pozadované Ghrady a zpdsob jejiho
vypoctu.

3. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady, pokud zakon nestanovi
jinak.

4. Tento sazebnik nabyva ucinnosti soucasné s touto smérnici.

6. Doporuceni k pravidelné revizi sazebniku

Sazebnik se doporucuje prezkoumat vzdy pro prislusné ucetni obdobi a pfi podstatné zméné
nakladd jej aktualizovat.
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